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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 03 – THÁNG 9-2026  (Tuần 02 C. Môn) 

(Từ ngày 14/09/2026 đến 20/9/2026) 

Thứ/ Ngày 
Nội dung công việc 

Người thực 

hiện 

Trực điểm 

chính 

Trực phân 

hiệu 

Sáng Chiều    

Thứ 2 

14/9/2026 

Sinh hoạt đầu tuần 

Ký biên bản bàn giao, hồ sơ tồn đọng 

Rà soát KHGD tổ chuyên môn 

(Tuấn, Hạnh) 

Lập KH cho mượn TBDH, KH 

thư viện 

- CBGV 

- Văn phòng 

Sáng: Hạnh  

Chiều: Hằng  Sáng: Tuấn 

Chiều: Linh 

Thứ 3 

15/09/2026 

Xây dựng KHGD năm học  

Nộp dấu tại PC06 (Hằng) 

Họp PHHS 

Đăng ký làm con dấu tại CA xã 

- BGH,  

- Văn thư, 

Sáng: Hằng 

Chiều: Hạnh 
 Sáng: Vinh 

Chiều: Tuấn 

Thứ 4 

16/09/2026 

Xây dựng KHGD năm học 

Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ 

Duyệt kế hoạch PCGD, Rà soát 

phân công điều tra PCGD (Tuấn, 

Mỹ) 

- BGH,  

- Văn thư  

Sáng: Hằng 

Chiều: Hạnh 
 Sáng: Tuấn 

Chiều: Vinh 

Thứ 5  

17/09/2026 

Rà soát hồ sơ quy hoạch nguồn  

Họp công tác PCGD tại UBND xã 

(Tuấn) 

Văn phòng rà soát hồ sơ đầu 

năm. 

Tổ chuyên môn xây dựng KH tổ 

(Online) 

ĐẠI HỘI CHI ĐỘI 

Họp chi bộ đánh giá quý III 

CBGV,NV 

Sáng: Hạnh 

Chiều: Hằng 

 Sáng: Vinh 

Chiều: Tuấn 

Thứ 6 

18/09/2026 

Rà soát tài chính, hoàn tất các hồ sơ 

tài chính liên quan 

 

Sơ kết đánh giá hoạt động GD 

tuần 1+2 (Công tác chủ nhiệm, 

nề nếp học tập….. Tuấn, Tuyền, 

Thuyền) 

- CBGV,  

-BGH 

- VP 

Sáng: Hạnh  

Chiều: Hằng  Sáng: Tuấn 

Chiều: Linh 

Thứ 7 

19/09/2026 
Phối hợp chuẩn bị Đêm hội trăng rằm  

 - CBGV,  

-BGH 

 
 

* Hiệu trưởng phụ trách thường xuyên qua lại cả 2 điểm trường.                         

           HIỆU TRƯỞNG    

                                                                                                                                                                              
                            Phạm Minh Tuấn  


