
 

           UBND XÃ THIỆN TÍN                                                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

TRƯỜNG THCS HÀNH TÍN                                                                     Độc lập -Tự do -Hạnh phúc 

          

         Thiện Tín, ngày 31 tháng 08 năm 2026 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 – THÁNG 9-2026   

(Từ ngày 31/08/2026 đến 06/9/2026) 

Thứ/ Ngày 
Nội dung công việc 

Người thực 

hiện 

Trực điểm 

chính 

Trực phân 

hiệu 

Sáng Chiều    

Thứ 2 

31/8/2026 
Xây dựng đề án VTVL Xây dựng đề án VTVL 

- CBGV 

- Văn phòng 

Sáng: Hạnh  

Chiều: Hằng 
 Sáng: Tuấn 

Chiều: Linh 

Thứ 3 

01/09/2026 
Trực lễ Trực lễ 

- BGH,  

- Văn thư, 

Sáng: Hằng 

Chiều: Hạnh 
 Sáng: Vinh 

Chiều: Tuấn 

Thứ 4 

02/09/2026 
Trực lễ Trực lễ 

- BGH,  

- Văn thư  

Sáng: Hằng 

Chiều: Hạnh 

 Sáng: Tuấn 

Chiều: Vinh 

Thứ 5  

03/09/2026 

Họp HĐSP phân công nhiệm vụ năm 

học 2026-2027 

 

-   Lao động, rà soát CSVC 

 
CBGV,NV 

Sáng: Hạnh 

Chiều: Hằng 
 Sáng: Vinh 

Chiều: Tuấn 

Thứ 6 

04/09/2026 

- Tổng duyệt chương trình Khai 

giảng 

 

Trang trí lễ Khai giảng 

 

- CBGV,  

-BGH 

- VP 

Sáng: Hạnh  

Chiều: Hằng 
 Sáng: Tuấn 

Chiều: Linh 

Thứ 7 

05/09/2026 
KHAI GIẢNG NĂM HỌC MỚI 

 - CBGV,  

-BGH 

 

 

 

* Hiệu trưởng phụ trách thường xuyên qua lại cả 2 điểm trường.                         

           HIỆU TRƯỞNG 

                                     
 

                   Phạm Minh Tuấn   

 

              



 

           UBND XÃ THIỆN TÍN                                                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM  

TRƯỜNG THCS HÀNH TÍN                                                                     Độc lập -Tự do -Hạnh phúc 

          

         Thiện Tín, ngày 06 tháng 09 năm 2026 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 – THÁNG 9-2026  (Tuần 01 chuyên môn) 

(Từ ngày 07/09/2025 đến 13/9/2026) 

Thứ/ Ngày 
Nội dung công việc 

Người thực 

hiện 

Trực điểm 

chính 

Trực phân 

hiệu 

Sáng Chiều    

Thứ 2 

07/9/2026 

- Chào cờ 

- Lên lớp theo TKB 

- Kế toán xử lý hồ sơ thuế 

- Lên lớp theo TKB 

- Văn thư rà soát các loại hồ sơ. 

- CBGV 

- Văn phòng 

Sáng: Hạnh  

Chiều: Hằng 
 Sáng: Tuấn 

Chiều: Linh 

Thứ 3 

08/09/2026 

- Lên lớp theo TKB 

- Kế toán xử lý hồ sơ thuế 

- Hoàn thiện sân TDTT nhà đa năng 

(Thích, Truyền, Linh) 

- Lên lớp theo TKB 

- Hoàn thiện hồ sơ cấp phát học 

bổng, quà cho học sinh 

- BGH,  

- Văn thư, 

Sáng: Hằng 

Chiều: Hạnh  Sáng: Vinh 

Chiều: Tuấn 

Thứ 4 

09/09/2026 

- Lên lớp theo TKB 

- Kế toán hoàn thiện hồ sơ  

- Kiện toàn các tổ chuyên môn, Hội 

đồng ……. 

- Lên lớp theo TKB 

- Lập kế hoạch mua VPP 

- BGH,  

- Văn thư  

Sáng: Hằng 

Chiều: Hạnh  Sáng: Tuấn 

Chiều: Vinh 

Thứ 5  

10/09/2026 

- Lên lớp theo TKB 

- Văn thư rà soát các mẫu hồ sơ 

PBM, Thư viện, thiết bị 

- Lên lớp theo TKB 

- Tổ chuyên môn họp thống nhất 

KHGD (Chuyển file hoàn thiện 

cho chuyên môn – Cô Hạnh) 

CBGV,NV 

Sáng: Hạnh 

Chiều: Hằng  Sáng: Vinh 

Chiều: Tuấn 

Thứ 6 

11/09/2026 

- Lên lớp theo TKB 

- Xây dựng kế hoạch chuyên môn 

(Hạnh) 

- Lên lớp theo TKB 

- Xây dựng KHGD năm học 

2026-2027 (Tuấn) 

- CBGV,  

-BGH 

- VP 

Sáng: Hạnh  

Chiều: Hằng 
 Sáng: Tuấn 

Chiều: Linh 

Thứ 7 

12/09/2026 
   

 
 

* Hiệu trưởng phụ trách thường xuyên qua lại cả 2 điểm trường.                         

           HIỆU TRƯỞNG 

                                      
                   Phạm Minh Tuấn  


